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1. ScCopr
Procedura operationala reglementeazd modul de organizare si desfisurare a inscrierii si admiterii candidatilor in
invatimaéntul liceal si profesional de stat pe locurile speciale pentru rromi, circuitul de intrare si de iesire a
elevilor si périntilor/tutorilor/reprezentantilor legali, a personalului didactic (echipd manageriald, profesorii
diriginti), didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/ dezinfectia unitatii
de invitdmant, in scopul prevenirii si combaterii imbolndvirilor cu SARS-CoV-2.

2. DOMENIU DE APLICARE
Prezenta procedura operationald se aplicd de citre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul
nedidactic, dar si de cétre elevii si pdrintii/tutorii/reprezentantii legali ai acestora participanti la inscrierea si
admiterea candidatilor in invatdmantul liceal si profesional de stat pe locurile speciale penru rromi organizata in
cadrul Scolii Gimnaziale ,,Sfinta Vineri” Municipiul Ploiesti.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legislatie primari

-  OMECTS nr. 4802/31.02.2010 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invitimantul liceal de
stat pentru anul scolar 2011-2012, valabila si pentru anul scolar 2020-2021;

- OMEN nr. 4948/27.08.2019 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatimaéntul liceal de stat
pentru anul scolar 2020-2021, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OMEC nr. 4532/15.06.2020 pentru modificarea si completarea OMEN nr. 4948/2019 privind
organizarea si desfasurarea admiterii in invdtimantul liceal de stat pentru anul scolar 2020-2021;

- Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invatimantul profesional de stat, aprobati
prin OMENCS nr. 5068/31.08.2016;

- OMEN nr. 5087/30.08.2019, privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invitimantul
profesional de stat si in invdtiméantul dual pentru anul scolar 2020-2021, publicat in MO
nr. 758/18.09.2019;

- OMEC nr. 4325/22.05.2020, pentru modificarea si completarea OMEN nr. 5087/30.08.2019 privind
organizarea, desfisurarea si calendarul admiterii in Invdtimantul profesional de stat si in invatimantul
dual pentru anul scolar 2020-2021;

- OMEC nr 4617/22.06.2020, pentru modificarea si completarea OMEN nr. 5087/2019 privind
organizarea, desfdsurarea si calendarul admiterii in Invéitiméntul profesional de stat si in invatdmantul
dual pentru anul scolar 2020-2021;

- Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invatimantul profesional dual pentru
calificari profesionale de nivel 3, conform ,,Cadrului National al calificérilor”, aprobatd prin OMEN
nr. 3556/29.03.2017;

- Calendarul admiterii in invitdmantul profesional de stat si in invatamantul dual pentru anul scolar 2020-
2021 aprobat prin OMEC nr. 4325/22.05.2020;

- Ordinul comun al Ministerului Educatiei si Cercetirii si Ministerul Sanatatii nr. 4220/08.05.2020 pentru
stabilirea unor mésuri de prevenire si combatere a imbolnévirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile
de invitdmant, publicat in Monitorul Oficial nr. 381/12.05.2020, aplicabil din 13.05.2020;

- Ordinul nr. 4266/840/2020 pentru punerea in aplicare a masurilor privind sistemul de invatamant in
contextul instituirii starii de alertd pe teritoriul Roméniei;
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Ordinul nr.4267/841/2020 pentru stabilirea unor mésuri de prevenire si combatere a imbonlivirilor cu
SARS-CoV-2 in unititile/insituttiile de invdtimant, institutiile publice si toate structurile aflate in
subordonarea sau coordonarea MEC;

Legislatie secundari

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificarile si completérile ulterioare;

Planul de scolarizare al judetului Prahova pentru anul scolar 2020-2021;

Ghidul candidatului 2020-2021;

Regulamentulul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin
OMENCS nr. 5079/2016, modificat si completat prin OMEN nr. 3027/2018 si OMEC nr. 4249/2020;
Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006 privind reforma
in domeniul sanatitii, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

HG nr. 24/14.05.2020 privind aprobarea instituirii stirii de alertd la nivel national si a misurilor de
prevenire si control a infectiilor, in contextul situatiei epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-
2;

HG nr.394/2020 privind instituirea stérii de alerti;

Legea nr.55/2020 — aspectele aplicabile Domeniului Educatiei si Cercetérii;

Procedura operationald a ISJ Prahova nr. 1705/23.06.2020 referitoare la admiterea candidatilor pe
locurile speciale pentru rromi in invitdmantul liceal si profesional de stat la nivelul judetului Prahova.

4, DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Definitii
Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1 Procedurd operationald | Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fira
aplicabilitate la nivelul intregii entititi publice

2 Aprobare Confirmarea scrisi, semnitura si datarea acesteia, a autorititii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie

3 Verificare Conformare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre
autoritatea desemnatii (verificator), a faptului ci sunt satisficute
cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM

4 Editie procedurd Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifici atunci
cénd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cénd modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul
reviziei anterioare

5 Revizie procedura Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica de reguld sub 50% din continutul procedurii

6 Departament Directie generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

7 Conducatorul Director general, Director, Sef serviciu, Sef birou, Sef compartiment

departamentului
(compartimentului)
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8 Circuit intrare i iesire Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea/iesirea in unitatea de
invatamant, delimitat si semnalizat.

9 Distantare fizici Distanta de 2 m dintre cei 5 elevi si 5 périnti/tutori din silile de clasd
utilizate pentru activitatea de inscriere in vederea admiterii

10 Maisuri igienico-sanitare | Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor
de prevenire a infectiei | sanitare, sililor de clasa (mobilier si pardoseald) si a materialelor/
cu SARS-CoV-2 instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activititii

didactice cu substante omologate si recomandate de citre Ministerul
Séndtitii: biocide pe baza de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
uciderea/ distrugerea COVID -19, intre schimburi (daci este cazul) si
la finalul programului; purtarea mastii; igienizarea mainilor cu
dezinfectant sau siapun.

11 COVID 19 Boald infectioasd cauzati de coronavirului cel mai recent descoperit.

12 Admitere Acceptarea unui candidat intr-o institutie de invatimant.

12 Invatimant liceal Formd de invitimant cu durata de 4 ani centratd pe dezvoltarea si
diversificarea competentelor cheie si pe formare competentelor
specifice in functie de filierd, profil, specializare sau calificare.

13 Invitamant profesional | Formi de invitimant cu durata de 3 ani/Invitimant dual - forma a
de stat/ invatamant invatimantului profesional de stat in care elevii beneficiazi pe langi
profesional dual programele obisnuite ale MEC si de un sistem bursier privat.

14 Cod unic Codurile alocate unititilor de invitimant pentru fiecare specializare pe
care o au inscrisa in planul de scolarizare pentru anul scolar 2020-2021
si unde existd locuri alocate candiatilor de etnie rroma.

4.2, Abrevieri
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedurd operationala

2 E Elaborare

3 \4 Verificare

4 A Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

7 SCIM Sistemul de control intern managerial

8 RM Reprezentantul managementului pentru SMI

9 EP Entitate publicad

10 MEC Ministerul Educatiei si Cercetdrii

11 MS Ministerul San#tatii

11 CA Consiliul de Administratie

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1.PREGATIREA SPATIILOR PENTRU ACTIVITATI
Coridoarele si silile alocate (mobilier si pardoseald) vor fi dezinfectate Tnainte si dupa fiecare sesiune de lucru
cu elevii/péarintii/tutorii/reprezentantii legali cu substante biocide pe bazd de clor sau alcool. Institutia de
invatimant asigurd misti elevilor si dispensere cu dezinfectant pentru mdini, care vor fi reincircate permanent.
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Anterior desfisurarii fieciirei sesiuni de lucru se asiguré aerisirea sililor pentru o perioada de cel putin jumatate
de ora.

YVVV ¥V VVYV

Y

5.2. CIRCUITUL DE INTRARE-IESIRE

Accesul in curtea institutiei de Invatimant se realizeaza pe poarta principald (strada Postei, nr.19). Accesul
elevilor, si respectiv al parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali participanti la inscrierea in vederea admiterii
in invatdmantul liceal si profesional de stat pe locurile speciale pentru rromi este permisa in intervalul orar
prevazut de programul comunicat parintilor si elevilor si postat pe site.

Sk R RCU RIS @R R R RGREN B

sosesc in unitate cu 30 minute inaintea inceperii primei sesiunii de lucru;

isi dezinfecteazd inciltdmintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar pentru méini, folosesc solutia

dezinfectantd dintr-un dispenser aflat in imediata apropiere a usii de la intrare;

primesc de la secretariat toate documentele necesare in vederea inscrierii elevilor in invatimantul liceal

si profesional de stat pe locurile speciale pentru rrormi;

preia elevii si périntii/tutorii/reprezentantii legali in curtea unititii de invatimant si i conduce

spatiul/sala destinata activititii;

informeazi elevii si parintii/tutorii/reprezentantii legali asupra datelor previzute in calendarul admiterii

si mai ales asupra importantei depunerii de céitre candidat a dosarului cu toate documentele la unitatea

de invitimant unde a fost declarat admis;

consilieazi elevii/parintii/tutorii/reprezentantii legali fira a impune o ordine a optiunilor;

insotesc elevii/périntii/tutorii/reprezentantii legali pe traseul marcat pe hol citre iesire la finalul sesiunii

de lucru;

depun la secretariat documentele completate de citre candidati a51gurandu-se ca au fost completate toate

i prezentant legal.

FETSTENAL T/ AR TN JII/IIIHH JI/RAEPIREATENT AN T 1% I( ALE ARPYCTZANTI LA
INSERIDR S IN INVAVAVAN PR IC AP S B PRO B SIONATEDE S PAE PE
1L ELIR IS S1PICEHAT LIS IS TR 1RO N |

sosesc la scoald respectdnd intervalul orar precizat;

accesul in curtea scolii se va face dinspre strada Postei, nr. 19;

asteaptd in curtea unitdtii de invdtimant sa fie preluati de profesorul diriginte si condusi in spatiul

destinat activitatii;

isi dezinfecteazd incéltimintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar pentru méini, folosesc solutia

dezinfectantd dintr-un dispenser aflat in imediata apropiere a usii de la intrare;

in mod obligatoriu vor purta mascé (pentru elevi mistile sunt asigurate de unitatea de invatdmant);

patrund in sala de clasd destinatd desfasurarii activititii alaturi parinti/tutori/reprezentanti legali;

completezi optiunile;

semneazi procesul-verbal de luare la cunostinti referitor la calendarul admiterii si, respectiv la

depunerea dosarului de inscriere la unitatea de invitimint la care au fost declarati admisi.

' PERSCNAPVEDINACRICAUVKIEVAR/BEPRSONANUENEDIVAGTERIC

soseste in unitate deplasdndu-se pe un traseu marcat, respectind programul de lucru si spatiul destinat

efectudrii activitatii;

desfisoard activititile zilnice, purtdnd masci pe tot parcursul acestora si pastrand distanta fizicd de 2

metri;

personalul nedidactic asigurd igienizarea spatiilor de lucru respectand planificarea realizata la nivelul

unititii de invatdmant.
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5.3.DESFASURAREA ACTIVITATILOR/ CALENDARUL ADMITERII — etape in care este
implicatd unitatea de invitimint de unde provine absolventul
ETAPA 1
27 mai 2020 Afisarea locurilor speciale pentru candidatii rromi.

NOTA:

Locurile speciale pentru candidatii romi se stabilesc de comisiile de
admitere judetene, ca locuri alocate peste numaérul de locuri acordat prin
planul de scolarizare, in limita a 1-2 locuri suplimentare la clasa.

30 iunie — 5 iulie 2020 Completarea optiunilor in fisele de inscriere de catre candidatii care
solicitd inscrierea pe locurile speciale pentru romi si de citre parintii
acestora, asistati de dirigintii claselor a VIII-a, la unitatea de invitimant
sau prin formular transmis electronic.

Formatul fisei de inscriere pentru candidatii care soliciti inscrierea pe
locurile speciale pentru rromi este stabilit de citre MEC.
Fisele de inscriere se depun sau se transmit in format electronic la I1SJ -
comisia de admitere judetean3, de catre candidati.

NOTA:

Orice fisi depusi dupd aceasti dati nu va mai fi luati in
considerare! Orice optiune gresiti poate conduce la o repartizare
nedorita.

NOTA:

Repartizarea candidatilor pe locurile speciale pentru romi se
realizeazii de ciitre comisia de admitere judeteand/Comisia de
admitere a municipiului Bucuresti, conform procedurii stabilite de
Comisia nationali de admitere.

6 iulie 2020 Repartizarea candidatilor pe locurile speciale pentru rromi.

NOTE:

Repartizarea pe locurile speciale pentru romi se realizeaza de comisia de
admitere judeteand, in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere si
in baza optiunilor exprimate de candidati. Repartizarea candidatilor pe
locurile speciale pentru romi se realizeazi de citre comisia de admitere
judeteand, conform procedurii stabilite de Comisia nationald de
admitere.

Mediile de admitere pentru candidatii romi, care candideazi pe locurile
speciale pentru romi, se calculeazi conform art. 12 alin. (1) lit. a) din
Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatimantul
profesional de stat, aprobatdi prin OMECS nr. 5.068/2016, cu
modificérile si completérile ulterioare, indiferent dac la acea calificare
profesionald se organizeazi probd suplimentard de admitere.
Candidatii care nu au fost repartizati pe locurile speciale pentru
elevii romi pot participa la etapa de repartizare computerizati si
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admitere in invatimantul liceal, in invitidmantul profesional sau in
invitimantul dual.

ADMITERE JUDETEANA

REPARTIZARI SI REDISTRIBUIRI PE LOCURILE LIBERE DE CATRE COMISIA DE

6 august 2020

Afisarea de citre comisia de admitere judetean, la sediul inspectoratului
scolar si pe site-ul propriu, a listei cu locurile libere.

24 augusf — pini la inceperea
anului geolar 2020-2021

6 inlie 202(

"PRECIZARI DIN PROCEDURA OPERAT TONADA A TSI PRAHOVA e 10523106.2020 |

Absolventii elasei a VIII-a care nu s-au inscris la unititile la care au
fost repartizati sau nu au participat la cele doud etape de admitere
si care, din diferite motive, nu se adreseazi comisiei de admitere
judetene in etapele anterioare si soliciti un loc in invatamantul
profesional vor fi repartizati de comisia de admitere judeteani/a
municipiului Bucuresti pe locurile rimase libere. Rezultatele
repartizirilor efectuate de comisia de admitere judeteand se transmit
Centrului National de Admitere, pani la data inceperii anului scolar.

Repartizarea candidatilor pe locurile speciale pentru rromi la liceu se va
face computerizat, intr-o sesiune distinctd, prevazutid in calendarul
admiterii in invatimantul liceal de stat, in ordinea descrescitoare a
mediei de admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de inscriere.

Repartizarea candidatilor pe locurile speciale pentru rromi in
invitimantul profesional de stat se va face in sedintd publicd de catre
Comisia de admitere judeteana in ordinea descrescitoare a mediei de
admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de inscriere, conform
Anexei 2.
Comisia de admitere judeteand Prahova afiseazi programarea
candidatilor in ziua de 6 iulie 2020, pe ore pentru sedinta publici, cu
pectarea prevederilor HG nr. 394/2020 si Legii nr. 55/2020.
Sedinta publiea va avea loe ka IS Ryahova, saka §, i ¢are vor aves
1 insatite S de s un s parinte/iutore legal dup:
Atael Kespectarea normelordedistantare faie: i
Qinabligativitatea purtari mastilor de proteciie
Daci, din motive intemeiate, candidatii nu se pot prezenta in sedinta
publicd, Comisa de admitere judeteana informeaza candidatii cu privire
la rezultatul repartizirii prin mijloace electronice de comunicare.

6. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula obligatoriu ce citre toate persoanele
implicate (cadre didactice, elevi, périnti/tutori/reprezentanti legali, personal didactic auxiliar, personal
nedidactic) conform instructiunilor din prezenta procedura.

DIRECTOR

v' lucreazi impreund cu comisia la intocmirea procedurii si se asigurd de respectarea prevederilor

legislative in vigoare

V" propune spre validare procedura operationald Consiliului de Administratie
v" se asigurd cii procedura a fost transmisd tuturor angajatilor pentru luarea la cunostintd a prevederilor

acesteia
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v" se asigura cd din aplicatie a fost descércati fisa de inscriere corespunzitoare admiterii in invitiméntul
liceal si profesional de stat pe locurile speciale pentru rromi

v"informeazi parintii/tutorii/reprezentantii legali ai elevilor participanti in legétura cu aspectele de interes
privind inscrierea si admiterea elevilor in invatimantul liceal si profesional de stat pe locurile speciale
pentru rromi; masurile de protectie stabilite la nivelul institutiei de invatimant; programul zilnic;
repartizarea elevilor pe silile destinate exprimérii optiunilor; locatia/sala de clasi repartizata

v’ organizeaza sesiuni de instruire la inceputul fiecirei zile de lucru

v' transmite elevilor si, respectiv parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali informatiile transmise de ISJ
Prahova

v" valideaza prin semniturd si stampild fisele de inscriere ale candidatilor pentru invitimantul liceal si
profesional de stat pe locurile speciale pentru rromi

v'  se asigurd ca optiunile notate de candidati in fisele de inscriere pentru admiterea in invatdmantul liceal
si profesional de stat pe locurile speciale pentru rromi au fost introduse in aplicatie specifica
PROFESORII DIRIGINTI

¥v" monitorizeazi curitarea si dezinfectarea pardoselii si a mobilierului din silile destinate activititii inainte
si dupa sesiunile de lucru

v conduc elevii si parintii/tutorii/reprezentantii legali ai acestora in silile repartizate (conform planificarii)
dupa ce 1i preiau din curtea unitatii de invatdmant

v" stabileste programul de desfisurare a activititii de inscriere in vederea admiterii in invatimantul liceal
si profesional de stat pe locurile speciale pentru rromi

v' respecti atributiile ce le revin in conformitate cu precizirile legislative in vigoare

v" consilieazi elevii si parintii/tutorii/reprezentantii legali asupra modului de completare a fisei de inscriere
in invitimantul liceal si profesicnal de stat pe locurile speciale pentru rromi fird a impune o ordine a
optiunilor exprimate de candidat

v" verificd daci elevul si pirintele/tutorele/reprezentanul legal au semnat fisa de inscriere in care sunt
exprimate optiunile si daca este notat corect numérul total al optiunilor inscrise.

ELEVII

v respectd traseele de intrare, iesire si regulile de distantare fizici;

v respecti regulile privind modul de purtare a méstii de protectie asociate cu o igiend corespunzitoare a
méinilor

v" respecti si aplica prevederile din prezenta procedur# operationald

v completeaza cu atentie fisa de inscriere in invidtimantul liceal si profesional de stat pe locurile speciale
pentru rromi sub supravegherea périntelui/tutorelui/reprezentantului legal si a profesorului diriginte si
0 semneaza

v semmneazid procesul-verbal de instruire si procesul-verbal de luare la cunostintd referitor la

calendarul admiterii si, respectiv la depunerea dosarului de inscriere la unitatea de inviitimant la
care au fost declarati admisi.

PARINTII/TUTORII/RESPONSABILII LEGALI

v

instruiesc elevii in legdturd cu aplicarea/utilizarea mastii de protectie si comportamentul dezirabil pe
durata desfasurarii inscrierii in vederea admiterii in invéitimantul liceal si profesional de stat pe locurile
speciale pentru rromi

instuiesc elevii in legédturd cu prevederile prezentei proceduri operationale si iau act de prevederile
acesteia

raspund pentru siguranta elevilor pe traseul de la domiciliu la institutia de invdtdmant si retur
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1 eazul nerespectarii masurilor stabilite pentiu prevenirea si combaterea imbonkiviriloreu SARSCoV-2 se voi

lica sanetiuni respectind prevederile legislative in vigoare

v" nu pitrund in silile de clasa fird si fie insotiti de profesorul diriginte

v" respectd intevalul orar in care au fost planificati impreund cu elevii pentru exprimarea optiunilor in
vederea admiterii in invatdmantul liceal si profesional de stat pe locurile speciale pentru rromi

v" supravegheazi elevul in timp ce acesta completeazi fisa de inscriere in invatdmantul liceal si profesional
de stat pe locurile speciale pentru rromi si 0 semneazi alituri de acesta

v semneazd procesul-verbal de instruire si procesul-verbal de luare la cunostinti referitor la
calendarul admiterii si, respectiv la depunerea dosarului de inscriere la unitatea de inviitimant la
care elevul a fost declarat admis.

("

7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
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<3| Descriere modificare

| Data editiei
u| Data reviziei
o| conducitor
N compartiment

= Editie
+| Revizie

D

—|=| Nr. crt.

i |=| Nr. pagind modificata

Editia | 26.06.2020

Z
=
st
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

|5 Eo — :'5
< g e g
'S ] N = N B
= i s 5 s 4
5= = < & < =
(=) @
5 I3
L
z 2
"a = =
b £ E 2
E 2 E i B g
5 =0 e T | 2
-] = (78 : o= t ;'&‘
5 = g B 2 s | =
< g B g S @ g | &
=~ =) = a3 = = @ =
Z Q Z S S i O [} =
1 2 3 4 7 7 8 9
1 MANAGEMENT | Director, prof. Tina Elena . = <
ENE 3 Rl TS
2 MANAGEMET/ Director adjunct, prof. - 26.06.2020 - - -
SECRETARIAT Pansica MORAR
THENIC SCIM
3 | CEAC Prof. Simona ILIESCU - 26.06.2020 - - -
9. FORMULAR DISTRIBUIRE/DIFUZARE PROCEDURA
2
e i
4 2 : 5 = 2 &
= g 2 = e %< e =
. = g £ g g =
g £ ‘7 ' g e 5| 2 =
e s 3‘ =, ] f% o ---%:g T g 8
g g g e A Z I
L S « v -~ =
z & Z =) : g & @& ] 5
1 ] 3 4 §o\=z2 = ] 8
1 CONSILIUL DE Prof. Tina Elena ENE, 29.06.2020 \ VAN et 4 - 30.06.2020
ADMINISTRATIE | director — presedinte CA Ly ;
- aprobare
2 MANAGEMENT - Prof. Tina Elena ENE, 26.06.2020 | - 30.06.2020
verificare director
3 SCIM - avizare Prof. Tina Elena ENE, 26.06.2020 - 30.06.2020
presedintele Comisiei de
Monitorizare
4 COMISIA DE Prof. Elena 24.06.2020 - - 30.06.2020
ELABORARE A GEORGESCU
PROCEDURII Prof. Tina Elena ENE

Secretar Steluta
DRAGAICA
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(@i
5 | CEAC - arhivare Prof. Simona ILIESCU, | 29.06.2020 %L\/ - - | 30.06.2020
coordonator .
6 DIDACTIC - Prof. Elena 29.06.2020 - - 30.06.2020
DIRIGINTI GEORGESCU :
informare/aplicare Prof. Laura SANDU
Prof. Maria ENACHE M/
Prof. Vasilica
NICOLAE 5=
7 DIDACTIC Secretar Steluta 29.06.2020 - - 30.06.2020
AUXILIAR - DRAGAICA
informare/aplicare Secretar-sef Daniela
PANAINTE
8 RESPONSABIL Analist programator 29.06.2020 U - - 30.06.2020
GESTIONARE Dumitru OPREA Postare pe il
SITE — postare site
(sectiunea
Admitere)
9 INFORMARE Parinti/elevi/ parteneri 29.06.2020 | Distribuire pe - - 30.06.2020

educationali/comunitatea grupurile

locala whatsApp la
nivelul
claselor/postare
pe site

Notii: prezenta procedurd operationald va fi actualizati in functie de noutdtile legisiative apdrute pe parcurs, dupd validarea in cadrul Consilinlui

de Adminstrafie.
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10. ANEXE
10.1.Anexa 1. Diagrama de proces
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:
& Centralizeszsd
sctivitdtile procedurale Ia niveiul
entitdti

Stabilirea activitatilor procedurale si a responsabililor

Stabilesc persoaneis
responsabile cu elaborarea PS

ETAPA I
Elaborarea propriu-zisa a procedurii de sistem
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ETAPA N
Verificare, avizare, aprobare
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|
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Anexa 2. Repartizarea elevilor pe sili pentru etapele de completare si verificare a optiunilor inscrise in
Fisa de inscriere in invitdmantul liceal de stat pe locurile speciale pentru rromi in vederea admiterii

SALA 2 - PARTER (clasa a VIII-a B)

Numelesi prenumeledlevuli In{crval arar

' "DUMITRU KARLA ANA-MARIA 9:00 — 9:30

Diriginte: profesor Laura SANDU

SALA 3 - PARTER (clasa a VIII-a C)

Numele si prenumele glévulul Intervaloyar

SANDULESCU CARLA MARIANA 9:00 — 9:30

Diriginte: profesor Maria ENACHE

SALA 5-PARTER (clasa a VIII-a A)

Nidle si prentimeleeleviilu Intepvaliorar

BOCIU BIANCA 9:00-9:30
2 DUMITRU RAFAEL FLORIN 9:00-9:30
3 RADU DENISA GEORGIANA 9:00 — 9:30
4 RADU MARIA ALEXANDRA 9:00—9:30

Diriginte: profesor Elena GEORGESCU

Noti: Elevii vor fi insotiti, in mod obligatoriu, de pirinti/tutori/reprezentanti legali. Exceptiind pirintii celelalte
categorii de persoane vor prezenta imputernicire notariali, respectiv o hotirire judeciitoreasci.
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10.3. Anexa 3. Componenta dosarului de inscriere in invitimantul profesional si dual

in perioada 13 - 20 iulie 2020, absolventii isi depun, la unititile scolare la care au fost declarati
admisi, DOSARELE DE INSCRIERE, cuprinzind actele de studii in original.
inscrierea in invitimantul profesional a candidatilor declarati admisi se efectueazi, conform unui
program afisat de unitatea de inviitimant, pe baza urmitoarelor acte:
1. fisa de inscriere, in original
2. certificatul de nastere, in copie legalizati sau certificati conform cu originalul de ciitre unitatea
deinviitimant gimnazial sau de unitatea de invitamant la care a fost declarat admis (este necesari
prezentarea originalului pentru certificare)
3. adeverinti cu notele la tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele nationale/ examenul de
capacitate, pentru candidatii din seriile anterioare care nu au sustinut evaluarea nationala
4. fisa medicala
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