Scoala Scoala Gimnaziali ,,Sfinta Vineri” Municipiul Ploiesti

“Sf. Vineri” Strada Postei, nr. 19, Ploiesti
A Cod 100162
- ¥ Telefon:+ 40 (0)244 510 162
0w e-mail: scoala sfvineri@yahoo.com

site: www.scoalasfvineri.ro

APROB,
DIRECTOR,

PROCEDURA OPERATIONALA
privind
INSCRIEREA SI ADMITEREA ELEVILOR IN
INVATAMANTUL LICEAL 2020

Cod: PO - MNGM - 27

Editia IT; Revizia 0; Data validarii in Consiliul de Administratie 29.06.2020

AVIZAT,
Presedintele Comisie de Monitorizare
Profesor Tina Elena
VERIFICAT, ELABORAT, g E
Profesor Pansica MORAR Profesor Elena GEORGESCU
director adjunct, membru comisie Profesor Tina Elena ENE
Profesoe Pansica MORAR ?
Secretar Steluta DRAGAICA




—— PROCEDURA OPERATIONALA Editia 2

“Sf. Vineri”
A

R privind . Revizia 0
INSCRIEREA SI ADMITEREA ELEVILOR IN

INVATAMANTUL LICEAL 2020

Exemplar nr. 1

Cod: PO — MNGM - 27

Pagina de garda

Cuprins ]
1. Scop 2
2. Domeniu de aplicare 2
3. Documente de referintd 2-3
4, Definitii si abrevieri 3-4

4.1. Definitii
4.2. Abrevieri

5. Descrierea procedurii 4-7
6. Responsabilitati 7-9
7. Formular evidentd modificéri 9
8. Formular analiza procedura 10
9. Formular distribuire procedurad 10-11
10. Anexe 12-16

Anexa 1. Diagrama de proces

Anexa 2. Repartizarea elevilor pe sali pentru etapele de completare si verificare a
optiunilor in Fisa de inscriere in invatamdntul liceal in vederea
admiterii

Anexa 3. Componenta dosarului de inscriere

Page 10f 21




— PROCEDURA OPERATIONALA Editia 2
"St. \'i,i:u-ri"
\.:'-"l /:\ ‘Jd‘b . privind . Revizia 0
Y [avn Y| | INSCRIEREA SI ADMITEREA ELEVILOR IN
ﬁw INVATAMANTUL LICEAL 2020
Ploi |
lojest Cod: PO — MNGM - 27 tarempie e |

1.

SCOP

Procedura operationald reglementeazd modul de organizare si desfiisurare a inscrierii si admiterii candidatilor in
invatdmantul liceal, circuitul de intrare si de iesire a elevilor si périntilor/tutorilor/reprezentantilor legali, a
personalului didactic (echipd manageriald, profesorii diriginti), didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul
in care se va realiza igienizarea/ dezinfectia unitdtii de invatamant, in scopul prevenirii si combaterii
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

2. DOMENIU DE APLICARE
Prezenta procedurd operationald se aplicd de cétre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul
nedidactic, dar si de citre elevii si parintii/tutorii/reprezentantii legali ai acestora participanti la nscrierea si
admiterea candidatilor in invitimantul liceal organizatd in cadrul Scolii Gimnaziale ,,Sfanta Vineri” Municipiul
Ploiesti.

3.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara

OMECTS nr. 4802/31.02.2010 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatimantul liceal de
stat pentru anul scolar 2011-2012, valabild si pentru anul scolar 2020-2021;

OMEN nr. 4948/27.08.2019 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invitimantul liceal de stat
pentru anul scolar 2020-2021, cu modificérile si completirile ulterioare;

OMEC nr. 4532/15.06.2020 pentru modificarea si completarea OMEN nr. 4948/2019 privind
organizarea si desfasurarea admiterii in invatimantul liceal de stat pentru anul scolar 2020-2021;
Ordinul comun al Ministerului Educatiei si Cercetarii si Ministerul Sandtatii nr. 4220/08.05.2020 pentru
stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unititile/institutiile
de invatdmant, publicat in Monitorul Oficial nr. 381/12.05.2020, aplicabil din 13.05.2020;

Ordinul nr. 4266/840/2020 pentru punerea in aplicare a masurilor privind sistemul de invitimant in
contextul instituirii stdrii de alerta pe teritoriul Roméniei;

Ordinul nr.4267/841/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbonlavirilor cu
SARS-CoV-2 in unititile/insituttiile de invatamant, institutiile publice si toate structurile aflate in
subordonarea sau coordonarea MEC;

Legislatie secundara

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificérile si completérile ulterioare;

Planul de scolarizare al judetului Prahova pentru anul scolar 2020-2021;

Ghidul candidatului 2020-2021;

Regulamentulul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant preuniversitar aprobat prin
OMENCS nr. 5079/2016, modificat si completat prin OMEN nr. 3027/2018 si OMEC nr. 4249/2020;
Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006 privind reforma
in domeniul sanititii, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare;

HG nr. 24/14.05.2020 privind aprobarea instituirii starii de alerta la nivel national si a masurilor de
prevenire si control a infectiilor, in contextul situatiei epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-
2;

HG nr.394/2020 privind instituirea starii de alert;

Legea nr.55/2020 — aspectele aplicabile Domeniului Educatiei si Cercetdrii;
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii
Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1 Proceduri operationald | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fird
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice

2 Aprobare Confirmarea scrisd, semndtura si datarea acesteia, a autorititii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie

3 Verificare Conformare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre
autoritatea desemnati (verificator), a faptului cd sunt satisficute
cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM

4 Editie proceduri Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci
cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificirile din structura procedurii depésesc 50% din continutul
reviziei anterioare

5 Revizie proceduri Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificiri ce implicd de reguld sub 50% din continutul procedurii

6 Departament Directie generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

7 Conduciétorul Director general, Director, Sef serviciu, Sef birou, Sef compartiment

departamentului
(compartimentului)

8 Circuit intrare si iesire Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea/iesirea in unitatea de
invatamant, delimitat si semnalizat.

9 Distantare fizica Distanta de 2 m dintre cei 5 elevi si 5 parinti/tutori din silile de clasa
utilizate pentru activitatea de inscriere in vederea admiterii

10 Misuri igienico-sanitare | Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor

de prevenire a infectiei | sanitare, sililor de clasd (mobilier si pardoseald) si a materialelor/

cu SARS-CoV-2 instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitatii
didactice cu substante omologate si recomandate de citre Ministerul
S#natatii: biocide pe baza de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
uciderea/ distrugerea COVID -19, intre schimburi (daci este cazul) si
la finalul programului; purtarea mastii; igienizarea mainilor cu
dezinfectant sau sdpun.

11 COVID 19 Boali infectioasd cauzati de coronavirului cel mai recent descoperit.

12 Admitere Acceptarea unui candidat intr-o institutie de invdtimaént.

12 Invatimant liceal Formd de invidtimant cu durata de 4 ani centratd pe dezvoltarea si
diversificarea competentelor cheie si pe formare competentelor
specifice in functie de filier, profil, specializare sau calificare.

13 Cod unic Codurile alocate unititilor de invitimant pentru fiecare specializare pe
care o au inscrisd in planul de scolarizare pentru anul scolar 2020-
2021.
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4.2. Abrevieri
Nr. ert. Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedurd operationala

2 E Elaborare

3 v Verificare

4 A Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

7 SCIM Sistemul de control intern managerial
8 RM Reprezentantul managementului pentru SMI
9 EP Entitate publici

10 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

11 MS Ministerul Sanatatii

11 CA Consiliul de Administratie
5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1.PREGATIREA SPATIILOR PENTRU ACTIVITATI

Coridoarele si silile alocate (mobilier si pardoseald) vor fi dezinfectate inainte si dupa fiecare sesiune de lucru
cu elevii/parintii/tutorii/reprezentantii legali cu substante biocide pe bazd de clor sau alcool. Institutia de
invatimant asigurd mésti elevilor si dispensere cu dezinfectant pentru mdini, care vor fi reincircate permanent.
Anterior desfasurarii fiecirei sesiuni de lucru se asigurd aerisirea sililor pentru o perioadd de cel putin jumitate

de ori.

5.2.CIRCUITUL DE INTRARE-IESIRE

Accesul in curtea institutiei de invatimaént se realizeaza pe poarta principald (strada Postei, nr.19). Accesul
elevilor, si respectiv al parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali participanti la inscrierea in vederea admiterii
in invatamantul liceal este permisd in intervalul orar previzut de programul comunicat parintilor si elevilor si

postat pe site.
Sl PROBESORIBDIRIGING

sosesc in unitate cu 30 minute Tnaintea inceperii primei sesiunii de lucru;

isi dezinfecteaza incaltimintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar pentru maini, folosesc solutia
dezinfectanti dintr-un dispenser aflat in imediata apropiere a usii de la intrare;

primesc de la secretariat toate documentele necesare in vederea inscrierii elevilor in invatdmantul liceal;
preia elevii si pdrintii/tutorii/reprezentantii legali in curtea unititii de invdtimant si i conduce
spatiul/sala destinatd activitatii;

informeazi elevii si parintii/tutorii/reprezentantii legali asupra datelor previzute in calendarul admiterii
si mai ales asupra importantei depunerii de céitre candidat a dosarului cu toate documentele la unitatea
de invitimant unde a fost declarat admis;

consilieaza elevii/parintii/tutorii/reprezentantii legali fard a impune o ordine a optiunilor;

insotesc elevii/parintii/tutorii/reprezentantii legali pe traseul marcat pe hol cétre iesire la finalul sesiunii
de lucru;

depun la secretariat documentele completate de catre candidati asigurandu-se ca au fost completate toate
rubricile si ca fisa de inscriere a fost semnata de cétre candidat si parinte/tutore/reprezentant legal.
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sosesc la scoald respectind intervalul orar precizat;
accesul in curtea scolii se va face dinspre strada Postei, nr. 19;
asteaptd in curtea unitatii de invatdmant sd fie preluati de profesorul diriginte si condusi in spatiul
destinat activititii;
isi dezinfecteaza inciltimintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar pentru maini, folosesc solutia
dezinfectantd dintr-un dispenser aflat in imediata apropiere a usii de la intrare;
in mod obligatoriu vor purta masca (pentru elevi méastile sunt asigurate de unitatea de invatamant);
patrund in sala de clasd destinatad desfasuririi activitatii aldturi parinti/tutori/reprezentanti legali;
completezi optiunile;
semneaza procesul-verbal de luare la cunostintd referitor la calendarul admiterii si, respectiv la
depunerea dosarului de inscriere la unitatea de invitimant la care au fost declarati admisi.

5723, "EPREONAEVIE DI ACPIC AXIEFAR/PERSONAEUESNE DDA PIE
soseste in unitate deplasdndu-se pe un traseu marcat, respectind programul de lucru si spatiul destinat
efectudrii activitatii;
desfasoard activitdtile zilnice, purtdnd mascé pe tot parcursul acestora si pastrand distanta fizica de 2
metri;
personalul nedidactic asigura igienizarea spatiilor de lucru respectand planificarea realizati la nivelul
unititii de invatimant.

YVVV VYV VYVYVY

A A

Y

5.3.DESFASURAREA ACTIVITATILOR/ CALENDARUL ADMITERII — etape in care este
implicati unitatea de invitimant de unde provine absolventul
ETAPA 1
2 iulie — 8 iulie 2020 Completarea optiunilor in fisele de inscriere de citre absolventii clasei
a VIII-a si de catre parintii acestora, asistati de dirigintii claselor a VIII-
a, la unitatea de invitdmant sau prin formular transmis electronic.

NOTA:

Orice optiune gresitii poate conduce la o repartizare nedorita!
Completarea fiselor de inscriere de cétre absolventii clasei a VIII-a care
doresc sd participe la admitere in alt judet si depunerea/transmiterea
fiselor, conform procedurii stabilite de Comisia nationald de admitere

Introducerea in baza de date computerizatd (in aplicatia informatica
centralizatd) a datelor din fisele de inscriere.

3 iulie — 8 iulie 2020 Verificarea de ciitre parinti si candidati a corectitudinii datelor din fisa
listatd de calculator, corectarea eventualelor greseli in baza de date
computerizati si listarea fiselor corectate din calculator, operatiuni ce se
vor realiza utilizind aplicatia informatici centralizati.

8 iulie 2020 Termenul-limitd pentru transmiterea bazei de date de la centrele de
inscriere la centrul de admitere judetean/al municipiului Bucuresti,
precum si a listei absolventilor care nu participd la repartizarea
computerizatd, prin confirmarea operatiunilor specifice in aplicatia
informaticé centralizat.
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Predarea/transmiterea de cétre comisia din centrul de inscriere a fiselor
de optiuni originale la centrul de admitere judetean/al municipiului
Bucuresti

Transmiterea bazei de date de la centrele de admitere judetene/al
municipiului Bucuresti la Centrul national de admitere prin confirmarea,
de citre acestea, a finalizirii operatiunilor specifice, in aplicatia
informaticd centralizati

9 julie 2020 Verificarea si corectarea eventualelor erori din bazele de date, precum
candidati inscrisi in mai multe judete, candidati aflati in baza de date
pentru admiterea computerizatd si care au fost deja admisi la liceele la
care se sustin probe de aptitudini etc., de catre Comisia nationala de
admitere si comisiile de admitere judetene; transmiterea modificarilor la
comisia nationald.

Corectarea erorilor si confirmarea incheierii modificarilor in aplicatia
informatica centralizata.
10 iulie 2020 Repartizarea computerizati in invatdmantul liceal de stat a absolventilor
clasei a VIII-a care nu implinesc 18 ani pand la data inceperii cursurilor
anului scolar 2020-2021.

Comunicarea rezultatelor candidatilor repartizati computerizat in
invitidmantul liceal de stat, conform procedurii stabilite de Comisia
nationali de admitere

Afisarea in unititile de invatimant gimnazial a listei cu locurile
neocupate in unitiitile de invitiméintul liceal de stat din judet.

13 iulie — 20 julie 2020 Depunerea/Transmiterea dosarelor de inscriere la scolile la care
— = dudidatizau fost repartizati
"ETAPA 11 - se desfasoara Ia nivelul Comisiei de admitere judetene

6. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratii se vor derula obligatoriu ce citre toate persoanele
implicate (cadre didactice, elevi, parinti/tutori/reprezentanti legali, personal didactic auxiliar, personal
nedidactic) conform instructiunilor din prezenta proceduri.
DIRECTOR

v lucreazd impreund cu comisia la intocmirea procedurii si se asigurd de respectarea prevederilor
legislative in vigoare
propune spre validare procedura operationald Consiliului de Administratie
se asigurd cid procedura a fost transmisa tuturor angajatilor pentru luarea la cunostintd a prevederilor
acesteia
se asigurd ci din aplicatie a fost descércati fisa de inscriere corespunzatoare admiterii in invatimantul
liceal
informeaza parintii/tutorii/reprezentantii legali ai elevilor participanti in legiturd cu aspectele de interes
privind inscrierea si admiterea elevilor in invatimantul liceal; masurile de protectie stabilite la nivelul
institutiei de invatdmant; programul zilnic; repartizarea elevilor pe silile destinate exprimdrii optiunilor;
locatia/sala de clasi repartizata
v' organizeazi sesiuni de instruire la inceputul fiecirei zile de lucru

S T
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ANAN

transmite elevilor si, respectiv périntilor/tutorilor/reprezentantilor legali informatiile transmise de ISJ
Prahova

valideaza prin semnaturd si stampila fisele de inscriere ale candidatilor pentru invitimantul liceal si
profesional de stat pe locurile speciale pentru rromi

se asigurd ca optiunile notate de candidati in fisele de inscriere pentru admiterea in invatamantul liceal
si profesional de stat pe locurile speciale pentru rromi au fost introduse in aplicatie specifici

PROFESORII DIRIGINTI

monitorizeaza curitarea si dezinfectarea pardoselii si a mobilierului din silile destinate activitatii inainte
si dupd sesiunile de lucru

conduc elevii si parintii/tutorii/reprezentantii legali ai acestora in silile repartizate (conform planificarii)
dupi ce ii preiau din curtea unitatii de invatdmant

stabileste programul de desfisurare a activitétii de inscriere in vederea admiterii in invatdmantul liceal
si profesional de stat pe locurile speciale pentru rromi

respectd atributiile ce le revin in conformitate cu precizirile legislative in vigoare

consilieaza elevii si parintii/tutorii/reprezentantii legali asupra modului de completare a fisei de inscriere
in invatimantul liceal fard a impune o ordine a optiunilor exprimate de candidat

verificd daca elevul si parintele/tutorele/reprezentanul legal au semnat fisa de inscriere in care sunt
exprimate optiunile si dacd este notat corect numaérul total al optiunilor inscrise.

ELEVII

v
v

v
v

v

respectd traseele de intrare, iesire si regulile de distantare fizici;

respecti regulile privind modul de purtare a mastii de protectie asociate cu o igiend corespunzitoare a
madinilor

respecti si aplica prevederile din prezenta procedura operationala

completeazd cu atentie fisa de inscriere in invdtimantul liceal sub supravegherea parintelui/
tutorelui/reprezentantului legal si a profesorului diriginte si o semneaza

semneazii procesul-verbal de instruire si procesul-verbal de luare la cunostinti referitor la
calendarul admiterii si, respectiv la depunerea dosarului de inscriere la unitatea de invitamant la
care au fost declarati admisi.

PARINTII/TUTORI/RESPONSABILII LEGALI

v

SNENE NN

<

instruiesc elevii in legiturd cu aplicarea/utilizarea mastii de protectie si comportamentul dezirabil pe
durata desfasurarii inscrierii in vederea admiterii in invitimantul liceal

instuiesc elevii in legaturd cu prevederile prezentei proceduri operationale si iau act de prevederile
acesteia

raspund pentru siguranta elevilor pe traseul de la domiciliu la institutia de invatdmant si retur

nu pitrund in sélile de clasa fira si fie insotiti de profesorul diriginte

respectd intevalul orar in care au fost planificati impreund cu elevii pentru exprimarea optiunilor in
vederea admiterii in invatdmantul liceal

supravegheazi elevul in timp ce acesta completeazi fisa de inscriere in invitdmantul liceal si o semneazi
alaturi de acesta

semneazii procesul-verbal de instruire si procesul-verbal de luare la cunostinti referitor la
calendarul admiterii si, respectiv la depunerea dosarului de inscriere la unitatea de inviitimant la
care elevul a fost declarat admis.
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9. FORMULAR DISTRIBUIRE/DIFUZARE PROCEDURA

3 2
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S g = 2 582 | B Ep
7 = g b 8 g g 8s
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1 2 3 4 ¢ 7 8
1 CONSILIUL DE Prof. Tina Elena ENE, 29.06.2020 - 02.07.2020
ADMINISTRATIE | director — presedinte CA
- aprobare
2 MANAGEMENT - | Prof. Tina Elena ENE, 26.06.2020 - 02.07.2020
verificare director
3 SCIM - avizare Prof. Tina Elena ENE, 26.06.2020 - - 02.07.2020
presedintele Comisiei de 7
Monitorizare n
4 COMISIA DE Prof. Elena 24.06.2020 |/ . - 02.07.2020
ELABORARE A GEORGESCU
PROCEDURII Prof. Tina Elena ENE
Prof. Pansica MORAR 2
Secretar Steluta
DRAGAICA Faadi® i
5 | CEAC - arhivare Prof. Simona ILIESCU, | 29.06.2020 /? - -] 02.07.2020
coordonator i
6 DIDACTIC - Prof. Elena 29.06.2020 . - - 20.07.2020
DIRIGINTI GEORGESCU
informare/aplicare Prof. Laura SANDU
Prof. Maria ENACHE
Prof. Vasilica
NICOLAE M
i DIDACTIC Secretar Steluta 29.06.2020 - - 02.07.2020
AUXILIAR - DRAGAICA
informare/aplicare Secretar-sef Daniela é(
PANAINTE /
8 RESPONSABIL Analist programator 29.06.2020 - - 02.07.2020
GESTIONARE Dumitru OPREA Postare pe
SITE — postare site
(sectiunea
Admitere)
9 INFORMARE Parinti/elevi/ parteneri 29.06.2020 | Distribuire pe - - 02.07.2020

educationali/comunitatea
locala

grupurile
whatsApp la
nivelul
claselor/postare

pe site
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia 2

Scoala
"SI Vineri”

) privind ) Revizia 0
INSCRIEREA SI ADMITEREA ELEVILOR IN

INVATAMANTUL LICEAL 2020

Exemplar nr. 1

Cod: PO - MNGM - 27

Noti: prezenta procedurd operationali va fi actualizatd in functie de noutdtile legislative apdrute pe parcurs, dupi validarea in cadrul Consilinlui
de Adminstratie.
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INSCRIEREA ST ADMITEREA ELEVILOR IN
INVATAMANTUL LICEAL 2020

Cod: PO — MNGM —27 Exemplar nr. 1

10. ANEXE
10.1.Anexa 1. Diagrama de proces

Acte normative - legi. hotdrdr de guvern, ordine, etc.
darde de control intem managernial
Reguiamente de Organizare Functionare si Ordine

Intericars.
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ETAPA|
Stabilirea activitatilor procedurale sia responsabililor

Stiabilesc persoaneie
responsabile cu elaborgrea PS

ETAPA Nl
Elaborarea propriu-zisa a procedurii de sistem

Page 11 of 21



-
=
Tt
|3 )
£ 8 =]
i > Q
= & &
&
=4
)
1<t mm
2 =2
Z e ~
=) H a4
= < = I
5 48 =
% - ST
= .DEL Z
s | Eg=2 =
ke |
= 22 ©
5 <3 =
m m..\u..JA M
% AM.. B,
2 25
a = EZ
4
)
7))
z.
€ o

Scoala
“Sf. Vineri”

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

PS s S de
CONaUCaor
comparasment

t8 structura si

formati

Verificd PS daca

L
Analizeazs PS

.
=

Inregistreazs
procsgura

siaborarea FS
4
Elaboresza PS

waysis ap Wnpasold B
gs(z-nudald casiogey
1 vdv13

aieqoide ‘aeziae ‘alLagiap
vdv.L3

Page 12 of 21



PROCEDURA OPERATIONALA Editia 2

Scoala
"SI Vineri”

privind Revizia 0

INSCRIEREA SI ADMITEREA ELEVILOR iN

AR

ey ~ S
u INVATAMANTUL LICEAL 2020

Plojest Exemplar nr. 1

Cod: PO — MNGM - 27

e R S et S S S N e O T e L T S R R R R M T e e e s,
|
|
. (&)
|
' L 4
|
: Presadints
| Gomisia de
1 Monitworizare
] @
1 =
| = P
| 2
[ % Procedura de sistem
: = g Avizesza PS = avizatd
-
1 m 3
| @
|
2
: =
¢ 2
|
|
|
|
{
| -
1 Aprohs PS
|
|
e g me m S S s R o e e B B o B el . = =
T e e e e e e e e S

- Secretariat tennic

Comisia ce

!

1. Dismbute copll FS conform
Listei de difuzsre a procedurii
2. Indosariazs originsiul PS

ETAPA IV
Distribuire / difuzare

Decizla de gctualizare g procsourii ae sistem

ol
=
=5
%
< 2 Agtuslizars procedurs de sistem
|
3 3
L=
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INVATAMANTUL LICEAL 2020

E 1 |
Cod: PO — MNGM — 27 xemplar nr

10.2. Anexa 2. Repartizarea elevilor pe sili pentru etapele de completare si verificare a optiunilor
inscrise in Fisa de inscriere in invdtdmintul liceal in vederea admiterii

CLASA a VIII-a A — profesor diriginte Elena GEORGESCU

Numelesilprenunialeeleviii Fntepvaloras

(1 | ALEXANDRU MARIA [ 9:30-10:00 Sala 4
2 ANGHEL VALENTIN 9:30 — 10:00 Sala 4
3 APOSTOL ALESSANDRO 9:30 —10:00 Sala 4
4 ARTIC DIANA 9:30 — 10:00 Sala 4
5 BAJENARU BIANCA 9:30 — 10:00 Sala 4

Numele si prenumele élevului Intervaloray

| CALINESCU BOGDAN | 10:00 - 10:30
2 CONSTANTIN IONUT 10:00 — 10:30 Sala 5
3 GHITA CRISTIANA 10:00 — 10:30 Sala 5
4 IONITA DAN 10:00 — 10:30 Sala 5
5 JERCAN CRISTIAN 10:00 — 10:30 Sala 5

Intepval oray

Numele si prenumele eleviului

| MANEA IRINA 10:30 — 11:00
2 MANEA SEBASTIAN 10:30 —11:00 Sala 4
3 MACHITA ANA 10:30 - 11:00 Sala 4
4 MARINESCU LUCIAN 10:30 - 11:00 Sala 4
5 MILITARU ADRIAN 10:30 - 11:00 Sala 4
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N BNmele s pranuneleelevti N EERVANOER]

| MOISE OLIVIA 11:00-11:30 Sala 5
2 NEAGU JIANU 11:00-11:30 Sala 5
3 NECULA ANDREI 11:00-11:30 Sala 5
4 NICOLESCU STEFANIA 11:00-11:30 Sala 5
5 NICOLESCU DANIEL 11:00-11:30 Sala 5

Nupeleseprenunieleeleviliil Iitervalora)

OPREA AURA 11:30 — 12:00
2 PANAITOIU ANDREI 11:30 — 12:00 Sala 4
3 PANTAZI BIANCA 11:30 — 12:00 Sala 4
4 POPESCU GEORGIANA 11:30 — 12:00 Sala 4
5 PREDESCU TUDOR 11:30 - 12:00 Sala 4

‘ Nupele si prenumele elevitiu] Interval aral

1 ROSU DENISA 12:00 —12:30 Sala 5
2 SANDU DANIEL 12:00 - 12:30 Sala §
3 TOMA VLAD 12:00 - 12:30 Sala §
4 TUDOR ANDREEA 12:00 - 12:30 Sala §
5 VASILE IULIA 12:00 - 12:30 Sala 5
6 VLAICU RAMONA 12:00 - 12:30 Sala 5
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CLASA a VIII-a B — profesor diriginte Laura SANDU

Nr. | Numele si prenumele elevului Interval orar Sala
‘13“- ARHIP BIANCA 9:30 — 10:00 Sala 7
2 BADEA DAVID 9:30 - 10:00 Sala 7
3 BALANESCU VLAD 9:30 - 10:00 Sala 7
4 BRAN IOANA 9:30—10:00 Sala 7
5 CHIRITA LUCA 9:30 — 10:00 Sala 7
Nr. Numele si prenumele elevului Interval orar Sala
(l:rt' CIOBANU BIANCA 10:00 - 10:30 Sala 8
2 COMAN-IANCU ALEJANDRO 10:00 — 10:30 Sala 8
3 CRACIUN BIANCA 10:00 — 10:30 Sala 8
4 DIMA DAVID 10:00 — 10:30 Sala 8
5 DOGARU ANDREI 10:00 — 10:30 Sala 8§
Nr. | Numele si prenumele elevului Interval orar Sala
‘l:rt. DUMITRACHE GEORGIANA 10:30 - 11:00 Sala 7
Z ENACHE IOANA 10:30 - 11:00 Sala 7
3 FLOREA DARIA 10:30-11:00 Sala 7
4 GHEORGHE LUCA 10:30 -11:00 Sala 7
5 GOLOGAN IOANA 10:30 — 11:00 Sala 7
Nr. | Numele si prenumele elevului Interval orar Sala
;rt' TIONITA DIANA 11:00-11:30 Sala 8
LALU RALUCA 11:00-11:30 Sala 8
3 LAMBA STEFAN 11:00-11:30 Sala 8
4 LUPU RADU 11:00-11:30 Sala 8
5 MATEESCU ELIAS 11:00-11:30 Sala 8
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Nr. | Numele si prenumele elevului Interval orar Sala
:rt' NASTASE GEORGE 11:30 - 12:00 Sala 7
2 NEAGU BRIANNA 11:30 - 12:00 Sala 7
3 NEGREA I0OANA 11:30 - 12:00 Sala 7
4 OPREA CATALINA 11:30 - 12:00 Sala 7
5 OPREA DARIA 11:30 - 12:00 Sala 7
Nr. | Numele si prenumele elevului Interval orar Sala
;“'t- OPREA RICARDO 12:00 — 12:30 Sala 8
2 PANAIT STEFAN 12:00 — 12:30 Sala 8
3 PETRE ANDREI 12:00 - 12:30 Sala 8
4 RADULESCU DELIA 12:00 —12:30 Sala 8
5 SANDU DIANA 12:00 — 12:30 Sala 8
Nr. | Numele si prenumele elevului Interval orar Sala
‘1:.“. STAN ALEXANDRA 12:30 - 13:00 Sala 7
2 STOICA CLAUDIA 12:30 - 13:00 Sala 7
3 TOFAN ELISEI 12:30 - 13:00 Sala 7
4 TOMA ALEXANDRA 12:30 - 13:00 Sala 7
CLASA a VIII-a C — profesor diriginte Maria ENACHE
e e
1 BIRICOV ALEXANDRA 9:30 - 10:00 Sala 10
2 COSMESCU EDUARD 9:30 - 10:00 Sala 10
3 CRACIUN ALEXANDRU 9:30 - 10:00 Sala 10
4 DUTA IOANA 9:30 — 10:00 Sala 10
5 ENE IONUT 9:30 - 10:00 Sala 10
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Numele si prenumele elevului

| Interval orar

1 | IONITA MARIA 110:00—10:30 Sala 11
2 | LAZAR VIRGIL 10:00 — 10:30 Sala 11
3 | MUNTEANU TUDOR 10:00 - 10:30 Sala 11
4 | MUNTEANU THEODOR 10:00 — 10:30 Sala 11
5 | PANA CALIN 10:00— 10:30 Sala 11

Numele si prenumele elevului

" 'Tl nterval orar

1 | PETRE MARIO 10:30 — 11:00 “Sala 10
2 RADU AYAN 10:30 —11:00 Sala 10
3 RADU DIANA (observatie: opfiuni liceu Bucuresti) 10:30 - 11:00 Sala 10
4 SIMION ELENA 10:30 —11:00 Sala 10
=1 STOICA SARA 10:30 — 11:00 Sala 10
6 STEFAN LAURENTIU 10:30 - 11:00 Sala 10

Numele si prenumele elevului — [ Intervalorar
TABARAS MIHAI "" [ 11:00-11:30 Tsalall
2 | TANASE ALESSIA 11:00-11:30 Sala 11
3 | TURCU IONUT 11:00-11:30 Sala 11
4 | TIGLEA RAZVAN 11:00-11:30 Sala 11
5 | VISAN SEBASTIAN 11:00-11:30 Sala 11
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CLASA a VIII-a D - profesor diriginte Vasilica NICOLAE

Nr. | Numele si prenumele elevului Interval orar Sala

‘13"' ARDELEANU DENNIS 9:30 — 10:00 Cab. geografie
2 BALAN ANDREI 9:30 —10:00 Cab. geografie
3 CARDASOL LUCA 9:30 —10:00 Cab. geografie
4 CONSTANTIN ARMAND 9:30—10:00 Cab. geografie
5 DANCESCU MAIA 9:30 - 10:00 Cab. geografie
Nr. | Numele si prenumele elevului Interval orar Sala

‘l:rt. DUMITRU ALEXANDRA 10:00 — 10:30 Cab. fizici

2 GEORGESCU TUDOR 10:00 — 10:30 Cab. fizici

3 HERGHELEGIU IOANA 10:00 - 10:30 Cab. fizici

4 IACOB TEODORA 10:00 - 10:30 Cab. fizici

5 ILIESCU DAVID 10:00 - 10:30 Cab. fizici
Nr. | Numele si prenumele elevului Interval orar Sala

‘l:rt' IONESCU BOGDAN 10:30 - 11:00 Cab. geografie
2 JERCAN DARIAN 10:30 —11:00 Cab. geografie
3 LAZAR IOANA 10:30 — 11:00 Cab. geografie
4 MOISE ANDREEA 10:30 - 11:00 Cab. geografie
5 NITU EMMA 10:30 — 11:00 Cab. geografie
Nr. | Numele si prenumele elevului Interval orar Sala

il't- PANAIT FLORIN 11:00-11:30 Cab. fizici

2 PAUNA ARIS 11:00-11:30 Cab. fizici

3 PAUNOIU ALEXANDRA 11:00-11:30 Cab. fizici

4 PELTEA RALUCA 11:00-11:30 Cab. fizici

5 RISTEA DAVID 11:00-11:30 Cab. fizici
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6 SARATEANU CRISTIANA 11:00-11:30 Cab. fizica
Nr. | Numele si prenumele elevului Interval orar Sala

‘I=l't- STOICA BIANCA 11:30 - 12:00 Cab. geografie
2 SUT TEODOSIE 11:30 - 12:00 Cab. geografie
3 TOMA ANASTASIA 11:30 - 12:00 Cab. geografie
4 VINTILA ANDREI 11:30 - 12:00 Cab. geografie
5 VLAICU THEODOR 11:30 — 12:00 Cab. geografie
6 ZAHIU ALEXIA 11:30 - 12:00 Cab. geografie

Noti: elevii vor fi insotiti, in mod obligatoriu, de pirinti/tutori/reprezentanti legali. Exceptind pirintii celelalte
categorii de persoane vor prezenta imputernicire notarialii, respectiv o hotfirire judecitoreasci.

Page 20 of 21



Scoala

“St. \’llun

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia 2

privind

INSCRIEREA SI ADMITEREA ELEVILOR iN

INVATAMANTUL LICEAL 2020

Cod: PO - MNGM —27

Revizia 0

Exemplar nr. 1

10.3. Anexa 3. Componenta dosarului de inscriere in invitdmantul liceal

in perioada 13 - 20 iulie 2020, absolventii isi depun, la unititile scolare la care au fost declarati admisi,
DOSARELE DE INSCRIERE, cuprlnzand actele de studii in ongma!
Inscrierea la licee a candidatilor declarati admisi in urma repartizarii computerizate se efectucazi,
conform unui program afisat de unitatea de invatdmant, pe baza urmatoarelor acte:
1. cererea de inscriere;
2. cartea de identitate (daci este cazul) si certificatul de nastere, in copie legalizati sau certificati
conform cu originalul de ciitre unitatea de inviitimant gimnazial sau de unitatea de invitiméant
la care a fost declarat admis (este necesarii prezentarea originalului pentru certificare);

L4
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adeverinti cu notele si media generali obtinute la Evaluarea Nationali din clasa a VIII-a;
foaia matricoli pentru clasele a V-a — a VIII-a (cu calculul mediei generale);
fisa medicala.



