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TEMATICA ORIENTATIVA SI GRAFICUL SEDINTELOR

CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

Semestrul I, an gcolar 2018-2019

ACTIVITATI SPECIFICE SEDINTELOR

LU RESPONSABILI
Uit CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE B
NOIEMBRIE 1.Reorganizarea Consiliului de Administratie (alegerea Director, profesor Tina Elena ENE
prin vot secret, conform legislatiei in vigoare) - csic (revenitd in activitate incepand cu
= necesard reorganizarea 19.11.2018)
DECEMBRIE | 2.Stabilirea calificativelor anuale ale personalului didactic
s1 didactic auxiliar pentru anul scolar 2017-2018 Preluarea documentelor intocmite de
2018 (activitate deslasuratd grg'cli!..i'u:; documenielor si a direclor, prOfCSDI‘ Ana-Maria
centralizatorulin) APETREI numiti conform deciziei
[.S.J. Prahova nr. 1026/31.08.2018
3. Aprobarea nominald a invititorilor/ profesorilor pentru perioada 01.09.2018-
(verificarea diriginti ai claselor (activitate destasuratd/ preluarea 16.11.2018 o
activitatii wentraliratomili ' o
desfasuratedn | T .
SEPTEMBRIE Membrii C.A.
201 pre-luz-lrea 4. Aprobarea nominald a responsabililor de
bdﬁc:.lmcntelor catedre/comisii metodice/grupuri de lueru si a Cadrele didactice responsabile numite
specifice componentei acestora (activitate deslisurati: preluarea prin decizia directorului — colaborare
Consiliului de leciziilor st a centralizatorului) - esle necesari in realizareca documentelor
Administratie; | rcorpanizarea comisiilor si emiterea de noi decizii
reorganizarea Secretariat (secretar-sef Daniela
teﬂ_lﬂﬁdi 5.Aprobarea orarului scolit si a repartizirii claselor pe PANAINTE, secretar Steluta
sed}l.lt_elor schimburi (activitate deslasurata: preluarea orarulu DRAGAICA)
Consiliului de valiibil Betifi perieads 1009701816, 1T 2018)- éste
Administrat_ie) ValdDIl peniru perioadal 1. LU -10 EARH (Sh1LG

necesard reorganizarea orarului (existd modificari aduse
pentru disciplina geogralie + orarul afisat a fost validat
pentru mtervalul [0.09.2018-16.11.2018)

Administrator patrimoniu Mihaela
POPESCU
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6.Aprobarea fiselor de post pentru per:,omlul didactic si Administrator financiar Liliana
didactic auxiliar pentru 20182019 (activitate desiasuratd’ | BALANESCU

!‘I\",I!rlt\':| documentelor este necesard verilicarea

documentelor ca urmare a modilicanlor legale in vigoare Presedinte Asociatia .21 SFV”, dna
st actualizarea acestora Cristina GORTOESCU

7 Nominalizarea gmpulm de lucru pentru revizuirea, dupi
cazaR.OF./ROIL ( tate deslAsuratd: preluarea

deciziet/ este necesard actualizarea deciziel

8. Nominalizarea comisiei de lucru pentru P.D.I. (2017-
2021) si planurilor operationale pentru 2018-2019 —

activitatea nu a fost deslisurata

9. Aprobarea orgamgi amei pentru anul scolar 2018-2019.

(activ l:H;'\.‘(«!.' ratd: preluarea org Tamet ) - este

necesara actualizarea

10. Validarea, revalidarea R.O.I/R.O.F. si a contractului
educational, in functie de modificirile
legislative/solicitari/propuneri (nctivitaie desla

[ste necesard vertficarea semnarii contractulul educational
de eatre toti elevii elaselor pregatitoare, respectiv elasclor

a V-a, precum 31 de catre tost elevn inmatriculat ineepind
cu anul scolar 2018-2019

11. Validarea planului managerial anual (2018-2019) st a
planului managerial pentru semestrul I (2018-2019)

ictivitate destasuratd/preluarea documentelor) = este

necesard actualizarea planului managerial anual ca urmare
arevenirit directorulul. st respectiv realizarea planulut
managerial pentru semestrul 1, pentru perioada 19
noiembric 2018 — ianuaric 2019

12. Revizuirea P.D L. (2017-2021) s1 a redactarea planuhu
operational 2018-2019 — activitatea nu a [ost deslasuratd

13.Aprobarea graficulu efectudrii serviciului in cadrul
scolii de citre cadrele didactice si a atributiilor specifice
(activitate deslasurata: preluarea gralicului si a atributiilor)
- esle necesard reorganizarea graficului (nu sunt cuprinse
toate cadrele didactice: actualizarea atributiilor + semanrea

de lnare la cunostinta a cadrelor didactice)
13. Probleme curente:

e  probleme de ordin administrativ: paza si ordinea
cu sprijinul Asociatiet .21 SFV”, protectia
muncit., PSI ete.
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este necesard verificare:

acinalizarea lor, dupa car

e repartizarca elevilor transferafi/clase. (activitule

e  analiza realizarii planului de scolaruan, aprobat
pu]tru20l82019 clivitat '

e aprobare transferuri elevi (uctivitale deslfsurata

e referate de necesitate (activ:

NOIEMBRIE

DECEMBRIE
2018

(verificarea
activitatii
desfisurate in
20183 preluarea
documentelor
specifice
Consiliului de
Administratie;
reorganizarea
tematicii
sedintelor
Consiliului de
Administratie)

losl \lLr‘I\b_iﬂg_la_

2.Aprobarea Planului de imbunatatire a calitdtii realizat
de C.E.A.C. pentru 2017-2018, revizuirea, dupi caz, a
strategiei C.E.A.C., atributiilor membrilor C.EA.C., a
R.AE.L pentru anul scolar 2017-2018 si a allor
douum-..me specifice comisiei (activitate des(Hsuratd

documentelor primurea unt exempla

3.Aprobarea proiectului de modernizare al scolii pentru
anul scolar 2018-2019 -

activitatea nu a fost desldsuratd

4. Aprobarca burselor scolare, ajutoarelor sociale
(rechizite) itate desfasurald/ verificarea
documentelor)

5.Aprobarea strategiei de dezvoltare a resurselor umane -

aclivitatea nu a lost desfAsurali

6. Delegarea de atributii specifice membrilor C A. -
activitatea nu a fost desf@surati

7. Refacerea stocului de acte si documente scolare

(activitate desl@surald/ verifica locumentelor)

8. Organizarea Zilei scolii (activitate destisurald)

9. Transferuri elevi (aclivitate destasurati/ verificarea

documentelor)
10. Probleme curente (activitan J:'-r!:'!-_\e:;‘l‘: vertlicarea si

pre1uarca documentelor

Director, profesor Tina Elena ENE
(revenita in activitate incepand cu
19.11.2018)

Preluarea documentelor intocmite de
director, profesor Ana-Maria
APETREI, numitd conform deciziei
[.S.J Prahovanr. 1026/31.08.2018
pentru perioada 01.09.2018-
16.11.2018

Membrii C.A.

Cadrele didactice responsabile numite
prin decizia directorului — colaborare
in realizarea documentelor

Responsabil CEAC/FCDP -
profinv.pr. Simona ILIESCU

Secretariat (secretar-sef Daniela
PANAINTE, secretar Steluta
DRAGAICA)

Administrator patrimoniu Mihaela
POPESCU

Administrator financiar Liliana
BALANESCU
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11. Referate de necesitate (activitate desfisurats

NOIEMBRIE

DECEMBRIE

2018

(verificarea
activitatii
desfasurate in

20185 preluarea

documentelor
specifice
Consiliului de
Administratie;
reorganizarea
tematicii
sedintelor
Consiliului de

1. Analiza modului de efectuare a recensiméntului si
fundamentarea cifrei de scolarizare leﬁ-pe(,tand legislatia in
vigoare - activitatea nu a fosid

2. lntocnnrea liste1 de lucrar dt. rcpara@u mvestilii pentru
2019- ac '

3. Anuntarea datelor de desfisurare pentru Simpozionului
anual al scoli1 s1 concursul multidisciplinar Regalul
Generatiel XXI” - activitaiea nu a

[osU desfasurald

4. Demararea activita{ii de inventariere la nivelul

1EEaLa

institutiel activilatea nu a [osl i

5. Validarea Codului de eticd - activitalea nu i [0sl

deslasurati

0. Probleme administrative n,u.rente/apmbdrea referatelor
de necesitate (activitate desldsurat 1 il

iate in derulare

reluarea documentelor) — activ

7. Transferuri elevi (activitate desfisuratd/ verilicarea si

activitate in derulare

‘w\:.-\.‘\“.';l CLIENICTILC I

Director, profesor Tina Elena ENL
(revenitd in activitate incepénd cu
19.11.2018)

Preluarea documentelor intocmite de
director, profesor Ana-Maria
APETREI numiti conform deciziei
1.S.J. Prahova nr. 1026/31.08.2018
pentru perioada 01.09.2018-
16.11.2018

Membrii C.A.

Cadrele didactice responsabile numite
prin decizia directorului — colaborare
in realizarea documentelor

Secretarial (secretar-sef Daniela
PANAINTE, secretar Steluta
DRAGAICA)

Administrator patrimoniu Mihaela

Administratie) POPESCU
Administrator financiar Liliana
BALANESCU
DECEMBRIE | 1. Aprobarea proiectului de buget pentru 2019 Director, profesor Tina Elena ENE
2018 2. Aprobarea proiectului de scolarizare pentru 2019-2020 | Membrii C.A.

L8]

. Raportul comisiei de inventariere

=

. Raportul comisie de casare 2018

. Inaintarea propunerilor de casare

wn

6. Prezentarea Rapoortului privind starea si calitatea
educatiel in Scoala Gimnaziala ,Sfanta Vineri” Municipiul
Ploiesti in anul scolar 2017-2018

7. Aprobarea Raportului S.C.1.M.
8. Organizarea simpozionului anual cu tema: ,,Valorizarea
experientelor multiculturale in spatiul scolii” si a

concursului multidisciplinar , Regalul Generatiei XXI”

9. Probleme curente

Secretariat (secretar-sef Daniela
PANAINTE, secretar Steluta
DRAGAICA)

Administrator patrimoniu Mihacla
POPESCU

Administrator financiar Liliana
BALANESCU

Director adjunet, profesor Ana-Maria
APETREI (S.C.1.M.)

Cadrele didactice responsabile numite
prin decizia directorului — colaborare
in realizarea documentelor

JATICA ORIENTA
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1G. Transferur elevi

i1 Validares procedurilor opersfionale/de sistem no,
respectiv actualizate

TAMUARIE 2019

I Raporiul comsiel CE AC. pentru semestrul T al anulu
seolar 2018-2019

2. Analize sctivitdl consthiviul elevilor s & activitatilor
extracurriculare

3. Raportul comisies de formare continuit st dezvollare
profesionali

4. Aprobares oferter educafionale (CID8 31 optionale de tip
transcurricudary pentru anul scolar 2619.2020

3. Validarea prorectulun de incadrare pentru anul scolar
20192020

6. Raport privind starea disciplinari a elevilor, respectarea
ROF/ROL s aROFULE

7. Analiza notiril vitmice $1 4 parcurgerti materiel la loate
disciphinele

8. Rapoartele de Jucru ale comisiilor S5 M/P S U-PSL

9. Raporiul comisier privind prevenirea si combateres
violente: in scoald

10, Raportul comisiel de monilorizare a shsengeismulu

i1. Obtinerea awtorizagie: de functionare pentru locatul
sitzat pe sirada Stadionulul ca urmare & reorganiziri
utihizir spatiubui (birou contabib)

12, Objinerea autorizape: de funcllonare pentru cabinetul
medical situat pe strada Stadionului ca urmare a
reorganizir utilizari spatiului $ o finalizind
dotdnilorganizini acesiuia

13. Validarea ofertel educationale/fiyer st a planului de
marketing {promovarea ofertel educationale)

t4. Reviznirea criternilor specifice de evaluare anuals a
cadrelor didactice, personadului didactic suxiliar s
nedidactic

135, Prezentarea raportulul fnjocmit tn trma desf@surirg
Proiectuiul Regatul Generatiet XXI™

Director, profesor Tine Hleng ENE

Dhrector adjunct, profesor Ana-Maria
APETRE!

Membui TA.

Responsabil comisie CEAC ~
profiny pr Simons ILIESCU

Comisia peniru combateres
fenomenulut de violent® n mediul
seolar — profinv pr. Tulia STEFAN

Responsabil ROVROF — prof. fuv,
primar Ninita TACEA

Coordonator Programe @ Proiecie
Educative — prof. inv. pr. Rodica
ALENANDRESCU

Responsabil comisie S5M

Responsabil Comisie PRI-PSU prof.
inv. pr. Raluca LAZAR

Responsabil comistel monitorizare
absenteism -~ profl Inv, pr. Flena
MITREA

Comisia pentru cwriculum
Secretariat (secretar-sef Daniela
PANAINTE, seoretar Stelufa
DRAGAICA)

Administrator patrimomu Mihaela
POPESCU

Admmstrator inancuar Lilisna
BALANESCU

! document realizat de director, prefesor Tina Flena ENE




16. Validarea procedurilor operationale/de sistem noi, Cadrele didactice responsabile numite
respectiv actualizate prin decizia directorului — colaborare

in realizarea documentelor
17. Probleme curente

18. Transferuri

PRESEDINTE AL CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

DIRECTOR,
B"@ﬁna Elena ENE
N N
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